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. FAALIYET/ DOKUMAN /
SORUMLULAR IS AKISI ACIKLAMA KAYIT
-~ } L Intiyaclar dogrultusunda S018 Syl
Ihtiyaclar dogrultusunda temin edilen mal ya da temin edilen mal ya da "Kamu Mali
‘Satin Alma malzeme, ilgili siteme kaydedilerek girisleri malzeme, ilgili mevzuat Yonet. ve Kont.
Hizmetleri Sube yapilir . Kanunu
e e : kapsaminda siteme
Midirligi . L Taginir Mal
kaydedilerek girigleri o
anilir Yonet.
Yapiit: KBS - TKYS
Mal ya da malzemenin
tenmln edllme yontemine 4734 sayih
gore farkli iglem .
L Kamu Ihale
gerceklestirilir. Kanunu
Satin Alma Temin yontemi? DE_VIr olarak temin Tasinir Mal
. . edilecek mal ya da N o
Hizmetleri Sube y malzeme icin “Tasinir Yor}etmehgl
Miidiirliigii \ Bags iotok Bul gsi 3 UBYS
Ilgili Birimler Satin gest - KBS — TKYS
< hazirlanarak ilgili
Bagiscilar - s e KDDB Calisma
] birime gonderilir. Rehberi
Devir Bagis olarak kabul
. . KDDB
edilen malzeme teslim Yéneraesi
almarak islemleri devam g
eder.
- - - Satin alma yoluyla temin
Satm Alma Temin edilen mal ya da malzemenin edilen mal ya da
. . > sayim1 ve 6n kontrolleri yapilarak depoya ‘ Tagimr Mal
Hizmetleri Sube y yap POy malzemenin saymmi ve Vonetmeligi
Miidiirliigii alinir. on kontrolleri yapilarak &
depoya almur.
‘ Tasinir kayit gorevlisi
Satin Alma Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan teslim alinan mal ya da Tasinir Mal
Hizmetleri Sube islemleri yapilir. malzeme icin Muayene a3 o
e o ; 2 Y 6netmeligi
Midirligi ve Kabul Islemlerinin
i yapilmasi saglanir.
Muayene ve Muayene ve kabU|
Satin Alma kabul islemi komisyonu tarafindan Taginir Mal
Hizmetleri Sube v sorunsuz ) v mal ve malzemeler| Yonetmeligi
Miidiirliigii Evet (amamland: mi? Hayr kontrol edilir.
I
Mal ya da malzemeyi temin eden saglayici J Muayene ve kabul
Satin Alma ile goriiserek sorun giderilir. : 5
. . komisyon tutanagi Tasinir Mal
Hizmetleri Sube ' . .. oo
Miidiirliizi hazirlanir ve imzalar| Yonetmeligi
uduriugt .| Muayene ve Kabul Tutanagi hazirlanir ve tamamlanir.
" | imzalanr.
Satin Alma Dev1r ahnacglf 11g{11 birime Tastnir < Islemleri  tamamlanan
. . Istek Belgesi iletilir. . Tasinir Mal
Hizmetleri Sube mal/malzeme teslim Vonetmelisi
Midiirliiga —~ alinir. &
4>| Mal/malzeme teslim alinir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Glilsen Erdem
Satinalma Sube Midiirii

Der

Gllsen Erdem

Bu belge, glygnih sI8K4 Qi dvmitie nzalanmistir.

Dr. Aynur Ersoy Cavag
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani

ToreoyS




) T.C. o ] ) Dok. No: 1A/005/24
< BA BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI . .
ﬁ:i\}‘% ksﬁ'(c;_l Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Ilkc Yaym Tar.: 9.04.2026
Z \_:\E_} z Rev. No/Tar.: 00/...
= _/—%7" o . Sayfa2/2
Dog e TASINIR KAYIT GIiRiS iISLEMLERI iS AKIS SEMASI
Kabulii yapilan
mal/malzemenin KBS-
Tagmir Kayit ve
Yonetim Sistemine giris
kayd1 yapilarak Varlik
Islem Fisi diizenlenir.
Satin Alma ; 5 Tsemin efiilen mal ya da Tagimir M.al.
. . Mal ve malzemenin KBS-Tasinir Kayit ve Yonetim llen mal y: Y énetmeligi
len}?ﬂ?“ﬂ ?Pbe Sistemine kaydi yapilir. Varlik Islem Fisi (VIF) n]alzemg icin 6deme
Miidirlig diizenlenir ve ilgili belgelere eklenir. surecleri varsa bu KBS-TKYS
siireglerde kullanilmast UBYS
icin bir kopya Varlik
Islem Fisi (VIF) Satin
Alma Birimine
gonderilir.
Sisteme kaydedilen mal
A 4 ya da  malzemenin
Satin Alma Sisteme kaydedilen mal ya da malzemenin| |mMmuhasebelesmesi icin
Hizmetleri Sube muhasebelesmesi icin olusturulan VIF Strateji 01u§tu_ru1an VIF Strateji KBS-TKYS
Miidiirliigii Gelistirme Daire Baskanligina iist yazi ile Gehstlrmve ) Da!re UBYS
gonderilir. B?skan_h-glna iist yazi ile
gonderilir.
Birim arsgivinde
y saklanmak tizere bir
Satin Alma . kopya Varlik Islem Fisi
Hizmetleri Sube < Islem sonlandirilir. > (VIF) ilgili klasdrde KBS-TKYS
Midiirligi saklanarak islem UBYS
sonlandirilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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